ZARZADZENIE NR 1.2022
BURMISTRZA STRUMIENIA
z dnia 1 lutego 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strumieniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372, z p6zn. zm.)

Burmistrz Strumienia
zarzadza, co nastepuje:

8 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strumieniu, stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia Nr 12/2018 Burmistrza Strumienia z dnia 24 maja 2018 r., wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w Spisie tresci Regulaminu Organizacyjnego wyrazy:
,»Wieloosobowe stanowisko pracy ds. nieruchomosci, geodezji i planowania przestrzennego”
zastepuje sie wyrazami:
»Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego”.

2) §7 otrzymuje brzmienie:

»8 7. W ramach struktury organizacyjnej Urz¢du wyodrebnia si¢ referaty, Urzad Stanu
Cywilnego oraz samodzielne stanowiska pracy, oznaczone odpowiednio symbolami:

1) referaty:

a) Referat Finansowo-Ksiggowy —symbol FN,
b) Referat Organizacyjny —symbol OR,
c) Referat Inwestycji i Remontéw —symbol IR,
d) Referat Edukacji —symbol ED,
e) Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — symbol OSR,
f) Referat Spraw Obywatelskich —symbol OB,
g) Referat Rozwoju i Promocji —symbol PR,
h) Referat Podatkéw i Optat —symbol PK,
i) Referat Gospodarki Nieruchomosciami
i Planowania Przestrzennego —symbol GNP;
2) Urzad Stanu Cywilnego —symbol USC;
3) samodzielne stanowiska pracy:
a) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych —symbol PN,
w tym stanowisko dokumentéw niejawnych —symbol DN,
b) Radca prawny —symbol RP,
C) Inspektor Ochrony Danych —symbol 10,
d) Stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego —symbol OK,
e) Stanowisko ds. archiwum zaktadowego —symbol AZ.”.

3) 8§27 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) Referatem Gospodarki Nieruchomosciami Planowania Przestrzennego;”.

4) 8§ 33 otrzymuje brzmienie:



»8 33. Zakres dzialania Referatu Gospodarki Nieruchomosciami 1 Planowania
Przestrzennego obejmuje przygotowywanie dokumentacji oraz prowadzenie spraw w zakresie
realizacji zadan wynikajacych z przepisow:

1)

2)

3)

4)

5)

ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, w szczeg6lno$ci dotyczacych:

a) ustalania numerow porzadkowych nieruchomoscei,

b) wydawania i utrzymywania tabliczek z nazwami ulic i placow,

C) wspolpracy ze Starostwem Powiatowym w Cieszynie w zakresie aktualizacji
komputerowej bazy danych ewidencji gruntow,

d) prowadzenia postgpowan w sprawie rozgraniczen nieruchomosci;

ustawy o samorzadzie gminnym, w szczego6lnosci dotyczacych:

a) przygotowywania projektow uchwal w sprawie ustalania nazw ulic, wnoszenia
pomnikéw,

b) opracowania corocznej informacji o stanie mienia komunalnego,

c) gospodarowania mieniem gminy, w tym prowadzenie likwidacji szkdd zgodnie
z zawartymi polisami ubezpieczeniowymi,

d) prowadzenie rejestru mienia komunalnego w systemie informatycznym,
wykorzystujac program ,,Mienie-2";

ustawy przepisy wprowadzajace ustawe o samorzgdzie terytorialnym i ustawe

0 pracownikach samorzadowych, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) wystepowania o komunalizacj¢ mienia,

b) ewidencji mienia komunalnego oraz prowadzenia dokumentacji archiwalnej
z komunalizacji mienia;

ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w szczeg6lnosci dotyczacych:

a) sporzadzania i podawania do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, uzytkowania wieczystego, uzytkowania, dzierzawy
i najmu,

b) przygotowywania projektow uchwal w sprawie zbywania 1 nabywania
nieruchomosci,

C) organizowania, oglaszania, i przeprowadzania publicznych przetargdw zbywania
nieruchomosci

d) aktualizacji optat wieczystego uzytkowania,

e) oddawania nieruchomosci w trwaty zarzad i jego wygaszania,

f) aktualizowania optat z tytutu trwalego zarzadu,

g) wydawania decyzji o podziatach nieruchomosci,

h) opiniowania podziatow nieruchomosci dokonywanych przez sady,

i) przygotowywania projektow ugod w sprawach wyptat odszkodowan
za nieruchomosci, ktore po zatwierdzeniu projektow podziatu z mocy prawa
przechodza na wlasnos¢ gminy,

j) ustalania optat adiacenckich,

k) przygotowywania projektow o$wiadczen w zakresie prawa pierwokupu;

ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnos$ci

nieruchomosci, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) wydawania decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasno$ci nieruchomos$ciami,

b) przygotowania projektoéw uchwat w sprawie udzielania bonifikat w optatach z tytutu
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;



6) ustawy o0 cmentarzach komunalnych i chowaniu zmarlych, w szczegoélnosci
dotyczacych:

a)
b)

c)

utrzymania i zarzadzania cmentarzami komunalnymi,

przygotowania projektow decyzji o zamykaniu cmentarzy komunalnych,
przygotowanie projektéw decyzji o uzyciu terenu cmentarnego na inny cel, zgodny
z planem zagospodarowania przestrzennego;

7) ustawy o ochronie lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego, w szczegdlnosci dotyczacych:

a)

b)

c)

wspolpraca z Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Strumieniu
w zakresie gospodarowania lokalami mieszkalnymi;

oglaszania w wojewddzkim dzienniku urzedowym zestawienia danych dotyczacych
najmu lokali mieszkalnych nie nalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego,
opracowania wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy;

8) ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w szczegolnosci dotyczacych:

a)
b)
c)

d)

9)

sporzadzania studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy,

sporzadzania miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego gminy lub jej
czescel,

prowadzenia rejestru planéw miejscowych, wnioskow o ich sporzadzenie lub
zmiane,

wydawania decyzji o ustalaniu jednorazowej optaty z tytutu wzrostu lub obnizania
warto$ci nieruchomosci, zwigzanych z uchwaleniem miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

wydawania wypiséw i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

opracowania projektu uchwaty w sprawie zasad, warunkow sytuowania obiektow
matej architektury, tablic reklamowych i urzadzen oraz ogrodzen, ich gabarytOw,
standardow jakosciowych oraz rodzajow materiatéw budowlanych z jakich moga
by¢ wykonane,

naktadania kar pieni¢znych na podmiot, ktory umieszcza tablice lub urzadzenia
reklamowe niezgodne z prawem miejscowym;

9) ustawy Prawo budowlane, w szczegdlnosci dotyczacych:

a)

b)

c)

d)

wydawania zas§wiadczen o zgodnosci budowy z ustaleniami obowigzujacego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

wydawania zaswiadczen o zgodnoS$ci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych z ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

rejestrowania pozwolen na budowe otrzymanych od organéw administracji
architektoniczno-budowlanej i nadzoru budowlanego,

przygotowywania projektow zezwolen na zakladanie, przeprowadzanie
i wykonywanie na nieruchomosci urzadzen technicznych;

10) ustawy o gospodarce komunalnej, w szczeg6lno$ci dotyczacych:

a)

b)

przygotowania projektoéw uchwat w sprawie wyboru form prowadzenia gospodarki
komunalnej,

ustalania cen i optat albo sposobu ich ustalania za ustugi komunalne o charakterze
uzyteczno$ci publicznej oraz za korzystanie z obiektow i urzadzen uzytecznos$ci
publicznej,



c) powolywania, przeksztalcania i likwidowania komunalnych zakladow
budzetowych;

11) ustawy Kodeks cywilny, w szczegolnosci dotyczacych:

a) przygotowywania dokumentacji do ustanowienia ograniczonych praw rzeczowych;
b) przygotowywanie dokumentacji do realizacji roszczen w trybie art. 231,

12) ustawy o wspieraniu rozwoju ushug i sieci telekomunikacyjnych, w szczegdlnosci
dotyczacych uwzgledniania decyzji o ustalenie lokalizacji regionalnej sieci
szerokopasmowej przy opracowywaniu studium uwarunkowan i Kierunkow
zagospodarowania  przestrzennego gminy oraz planéw  zagospodarowania
przestrzennego;

13) ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, zgodnie z zakresem wynikajacym z zadan
wyznaczonych w odrebnym zarzadzeniu Burmistrza;

14) ustawy o komercjalizacji i prywatyzacji, w szczegolnosci dotyczacych
przygotowywania informacji dotyczacych przeksztalcen i1 prywatyzacji mienia
komunalnego;

15) ustawy o gospodarowaniu nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa, w szczego6lnosci
dotyczacych przygotowywania wnioskoOw o uwlaszczenie;

16) ustawy przepisy wprowadzajace ustawe¢ reformujaca administracje publiczna,
W szczegdlnosci dotyczacych przygotowywanie wnioskow o uwlaszczenie na drogach
publicznych;

17) ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowywania i realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych, w szczegolnosci dotyczacych:

a) przygotowywania wstepnej dokumentacji geodezyjnej i wlasnosciowe;j,
b) przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyptatami odszkodowan;

18) ustawy o ujawnianiu w ksiggach wieczystych prawa wiasnoséci nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci dotyczacych
prowadzenia dokumentacji zwigzanej z ujawnieniem prawa wlasnosci;

19) o przygotowaniu gminy do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w szczegolnosci dotyczacych opracowywania
dokumentow planistycznych, w tym kart realizacji zadan operacyjnych, okreslajacych
przygotowania do dziatania organéw gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w czgsci dot. zakresu dziatania referatu
na podstawie odrgbnych zarzadzen;

20) ustawy o podatkach i optatach lokalnych, w szczegoélnosci skladania deklaracji
na podatek od nieruchomos$ci gminnych oraz dokonywania odpowiednich korekt.

21) ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, w szczegolnosci
wydawania zaswiadczen o udzieleniu pomocy publicznej i przekazywania kopii
do Referatu Finansowo-Ksiegowego;

22) ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych
na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow, a w szczegdlnosci:

a) przygotowania projektu uchwaly w sprawie ustalenia wysokosci bonifikaty
od optaty za dany rok;

b) wydawania zaswiadczen potwierdzajacych przeksztatcenie;

c) przekazywanie wydanych zaswiadczen do Sadu Rejonowego w Cieszynie celem
wpisu prawa wlasnosci;

d) ustalania wysokos$ci optat z tytulu przeksztatcenia;

23) ustawy o finansach publicznych, w szczegdlnosci dotyczacych prowadzenia w referacie
kontroli zarzadczej;



24) ustawy o praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, w szczegdlnosci dotyczacych
zapobiegania praniu pieni¢gdzy, zgodnie z Instrukcja postgpowania w zakresie
przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu Urzgdzie Miejskim
w Strumieniu;

25) ustawy o petycjach, w szczeg6lnosci udziat w rozpatrywaniu petycji przez Rad¢ Miejska
w Strumieniu;

26) ustawy o dzialalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, w szczegdlnosci
niezwloczne ujawnianie informacji o dziataniach podejmowanych wobec gminy, przez
podmioty wykonujace zawodowo dziatalno$¢ lobbingowa w celach niezarobkowych;

27) oraz innych ustaw zwigzanych tematycznie z zakresem dziatania Referatu.”.

5) Schemat struktury organizacyjnej otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

8 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Strumienia, Sekretarzowi Strumienia,
Skarbnikowi Strumienia oraz kierownikom referatow.

8 3. Zarzadzenie wchodzi z Zycie z dniem podpisania.



SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W STRUMIENIU
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