ZARZADZENIE NR 5.2022
BURMISTRZA STRUMIENIA

z dnia 31 marca 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strumieniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 559, z p6zn. zm.)

Burmistrz Strumienia
zarzadza, co nastepuje:

8 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strumieniu, stanowiagcym zatacznik
do zarzadzenia Nr 12/2018 Burmistrza Strumienia z dnia 24 maja 2018 r., wprowadza si¢ nastgpujace

zmiany:

1)

8§ 32 otrzymuje brzmienie:

,»8 32. Zakres dziatania Referatu Inwestycji i Remontéw obejmuje przygotowanie dokumentacji

i prowadzenie spraw w zakresie realizacji zadan wynikajacych z przepisow:

1)

2)

3)

4)

5)

ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) zakladania i rozszerzania cmentarzy komunalnych,

b) modernizacji i remontéw cmentarzy komunalnych,

ustawy o drogach publicznych, w szczego6lnosci dotyczacych:

a) opiniowania zaliczania drég do kategorii drég powiatowych,

b) zaliczania drog do kategorii drog gminnych po zasiggnigciu opinii zarzgdu powiatu,

C) ustalania na drogach stref ptatnego parkowania,

d) zarzadzania drogami gminnymi,

e) prowadzenia ewidencji drog, obiektow mostowych i przepustéw,

f) zawierania uméw o optaty za reklamy umieszczanie w pasie drogowym drég gminnych,

g) powiekszania optaty za zajecie pasa drogowego o wprowadzong opfate reklamowa
od umieszczonych tablic reklamowych lub urzadzen reklamowych,

h) przegladu technicznego drzewostanu przy drogach gminnych (wewngtrznych
i publicznych) oraz innych drogach bedacych w administrowaniu Gminy,

i) prowadzenia wycinek drzew i ich pielegnacji w oparciu o wyniki przeglgdu o ktorych mowa
w pkt 3 lit. h oraz procedure ustalong w odrebnym zarzqdzeniu,

J) likwidacji szkéd na drogach bedacych w administrowaniu gminy, zgodnie z zawartymi
polisami ubezpieczeniowymi,

K) opracowywania projektéw planow rozwoju sieci drog;

ustawy Prawo geodezyjne 1 kartograficzne, w szczegolnosci dotyczacych wydawania

i utrzymywania tabliczek z nazwami ulic i placow;

ustawy o zamoéwieniach publicznych, w szczeg6élnoéci dotyczacych przygotowania

i prowadzenia postepowan o udzielanie zaméwien publicznych oraz wykonywania innych

czynno$ci zgodnie z ustawg oraz regulaminem zaméwien publicznych;

ustawy Prawo budowlane, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) wydawania polecen powiatowemu inspektorowi nadzoru budowlanego w celu podjecia
dziatan, w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia z budowg, utrzymaniem
lub rozbidrka obiektéw budowlanych,



6)

7)

8)

9

b) prowadzenia ,ksigzek obiektow budowlanych” budynkow i obiektow bedacych budynkami
Urzedu,

c) zaktadania i nadzoru nad prowadzeniem ,ksigzek obiektow budowlanych” budynkow
i obiektow budowlanych niebedacych budynkami, bedacych w ewidencji $rodkow trwatych
Gminy,

d) gromadzenia i przechowywania dokumentacji technicznej budynkéw, o ktérych mowa
wyzej,

e) wspotudzialu w organizowanych przegladach techniczno-budowlanych, wynikajacych
z przepisow prawa budowlanego;

ustawy o samorzadzie gminnym, w szczego6lnosci dotyczacych wykonywania zadan wlasnych

i powierzonych w zakresie budowy, rozbudowy i remontéw drég, ulic, mostéw i placéw, sieci

i urzadzen wodociggowych, kanalizacyjnych i energetycznych obiektéw kubaturowych,

a w szczegoblnoscei:

— opracowywania biezacych planéw 1 harmonograméw inwestycyjnych, wspoélpraca
w zakresie sporzgdzania wieloletnich programdw strategicznych i inwestycyjnych,

— prowadzenia szczegotowej analizy dokumentacji projektowych,

— wspotdziatania z miejskimi jednostkami organizacyjnymi W przygotowaniu i realizacji
inwestycji oraz remontéw o duzym zakresie technicznym i rzeczowym,

— prowadzenia biezacego nadzoru i kontroli kosztow realizacji inwestycji do czasu
przekazania ich do eksploatacji wraz z uzyskaniem wszelkich niezbednych dokumentow,

— wspotudzialu w rozliczeniu majatkowym inwestycji i remontow;

wilasciwych dla wykonywania zadan wiasnych dotyczacych pozyskiwania i rozliczania

wspoétfinansowania i dofinansowywania ~ gminnych  projektdw  inwestycyjnych,

W szczegodlnosci:

a) przygotowywanie i wspotudziat w przygotowywaniu dokumentacji aplikacyjnej
do funduszy europejskich i krajowych w zaleznosci od zrodet finansowania,

b) przygotowywanie i wspotudzial w przygotowywaniu dokumentacji rozliczeniowej
wdrazanych i wdrozonych projektow w zaleznosci od zrodet ich finansowania wraz
Z zapewnieniem ich trwatosci,

C) sporzadzanie i prowadzenie dokumentow zwigzanych z obowigzkami wynikajacymi
z zawartych umoéw o dofinansowanie i wspoétfinansowanie projektow,

d) wykonywanie zadan zwigzanych promocjg prowadzonych projektow w czgséci dotyczacej
obiektow i urzadzen budowlanych,

e) biezaca kontrola zapewnienia trwatosci projektow inwestycyjnych finansowanych
funduszy europejskich;

f) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych trwato$ci projektow;

g) wspotpraca z Referatem Rozwoju i Promocji przy wykonywaniu zadan promocji projektow
prowadzonych przez referat;

ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu S$ciekow,

W szczegdlnosci dotyczacych:

a) sporzadzania projektow umow dotyczacych przejecia na whasno$¢ gminy sieci i urzgdzen
wodociagowych oraz kanalizacyjnych wybudowanych przez inne podmioty,

b) sporzadzania dokumentacji stuzacej do majatkowego przekazania Wodociggom Ziemi
Cieszynskiej Sp. z o0.0. w Ustroniu gminnych sieci i urzadzen wodociggowych oraz
przekazania do eksploatacji przez wilasciwe podmioty gminnych sieci i urzadzen
kanalizacyjnych;

ustawy o efektywnosci energetycznej, w szczegolnosci dotyczacych:



a) podejmowania dziatan dotyczacych poprawy efektywnosSci energetycznej w budynkach,
instalacjach i pojazdach, bedacych wtasnoscig gminy,

b) informowania o stosowanych $rodkach poprawy efektywnosci energetycznej na stronie
internetowej lub w inny sposéb zwyczajowo przyjety w gminie;

10) ustawy o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych, w szczegdlnosci w zakresie
sporzadzania projektow opinii do wnioskéw inwestorow dotyczacych wydania decyzji
o ustaleniu lokalizacji regionalnych sieci szerokopasmowych;

11) ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, w szczegolnosci dotyczacych zadan zgodnie z zakresem
wynikajacym z zadan wyznaczonych odrebnym zarzadzeniem Burmistrza;

12) w zakresie przygotowania gminy do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w szczegdlnosci dotyczacych opracowywania
dokumentéw planistycznych, w tym Kart realizacji zadan operacyjnych, okreslajacych
przygotowania do dziatania organéow gminy w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w czesci dotyczacych zakresu dziatania referatu na
podstawie odrebnych zarzadzen;

13) ustawy o finansach publicznych, w szczegdlnosci dotyczacych prowadzenia w referacie kontroli
zarzadczej;

14) ustawy Prawo o ruchu drogowym, w szczeg6lnosci dotyczacych przejmowania z mocy prawa
pojazdow pozostawionych bez tablic rejestracyjnych i nie odebranych na wezwanie;

15) ustawy o praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, w szczegdlnosci dotyczacych
zapobiegania praniu pieniedzy, zgodnie z Instrukcja postepowania w zakresie przeciwdziatania
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu Urzedzie Miejskim w Strumieniu;

16) ustawy o petycjach, w szczeg6Olnosci udzial w rozpatrywaniu petycji przez Rade Miejska
w Strumieniu;

17) ustawy o dziatalno$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, w szczegdlnosci niezwloczne
ujawnianie informacji o dzialaniach podejmowanych wobec gminy, przez podmioty
wykonujgce zawodowo dziatalno$¢ lobbingowa w celach niezarobkowych;

18) oraz innych ustaw zwigzanych tematycznie z zakresem dziatania Referatu.”.

2) 8§33 otrzymuje brzmienie:

,»8 33. Zakres dziatania Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego
obejmuje przygotowywanie dokumentacji oraz prowadzenie spraw W zakresie realizacji zadan
wynikajgcych z przepisow:

1) ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, w szczegolnosci dotyczacych:
a) ustalania numeréw porzadkowych nieruchomosci,
b) wspolpracy ze Starostwem Powiatowym w Cieszynie w zakresie aktualizacji
komputerowej bazy danych ewidencji gruntow,
€) prowadzenia postepowan w sprawie rozgraniczen nieruchomosci;
2) ustawy o samorzadzie gminnym, w szczegolnosci dotyczacych:
a) przygotowywania projektow uchwat w sprawie ustalania nazw ulic, wznoszenia
pomnikow,
b) opracowania corocznej informacji o stanie mienia komunalnego,
C) gospodarowania mieniem gminy, w tym prowadzenie likwidacji szkéd zgodnie
z zawartymi polisami ubezpieczeniowymi,
d) prowadzenie rejestru mienia komunalnego w systemie informatycznym, wykorzystujac
program ,,Mienie-2";



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustawy przepisy wprowadzajgce ustawe o samorzadzie terytorialnym i ustawe

0 pracownikach samorzadowych, w szczegolnosci dotyczacych:

a) wystepowania o komunalizacj¢ mienia,

b) ewidencji mienia komunalnego oraz prowadzenia dokumentacji archiwalnej
z komunalizacji mienia;

ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w szczeg6lnosci dotyczacych:

a) sporzadzania i podawania do publicznej wiadomo$ci wykazow nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, uzytkowania wieczystego, uzytkowania, dzierzawy
i najmu,

b) przygotowywania projektow uchwat w sprawie zbywania i nabywania nieruchomosci,

C) organizowania, oglaszania, i przeprowadzania publicznych przetargdéw zbywania
nieruchomosci,

d) aktualizacji optat wieczystego uzytkowania,

e) oddawania nieruchomosci w trwaly zarzad i jego wygaszania,

f) aktualizowania optat z tytutu trwalego zarzadu,

g) wydawania decyzji o podziatach nieruchomosci,

h) opiniowania podziatléw nieruchomosci dokonywanych przez sady,

i) przygotowywania projektow ugdd w sprawach wyptat odszkodowan za nieruchomoscei,
ktore po zatwierdzeniu projektow podzialu z mocy prawa przechodza na wlasnosé
gminy,

j) ustalania optat adiacenckich,

K) przygotowywania projektow o$wiadczen w zakresie prawa pierwokupu;

ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

nieruchomosci, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) wydawania decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci nieruchomos$ciami,

b) przygotowania projektoéw uchwat w sprawie udzielania bonifikat w optatach z tytutu
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;

ustawy o cmentarzach komunalnych i chowaniu zmartych, w szczego6lnosci dotyczacych:

a) utrzymania i zarzadzania cmentarzami komunalnymi,

b) przygotowania projektéw decyzji o0 zamykaniu cmentarzy komunalnych,

C) przygotowania projektow decyzji o uzyciu terenu cmentarnego na inny cel, zgodny
z planem zagospodarowania przestrzennego;

ustawy o grobach i cmentarzach wojennych, w szczegdlnosci dotyczacych prowadzenia

dozoru nad stanem grob6w i cmentarzy wojennych;

ustawy o ochronie lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu

cywilnego, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) wspolpracy z Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Strumieniu
w zakresie gospodarowania lokalami mieszkalnymi;

b) oglaszania w wojewddzkim dzienniku urzedowym zestawienia danych dotyczacych
najmu lokali mieszkalnych nie nalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego,

c) opracowania wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy;

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w szczegolnos$ci dotyczacych:

a) sporzadzania studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gminy,

b) sporzadzania miejscowych plandow zagospodarowania przestrzennego gminy lub jej
czescl,



€) prowadzenia rejestru planow miejscowych, wnioskow o ich sporzadzenie lub zmiang,

d) wydawania decyzji o ustalaniu jednorazowej optaty z tytulu wzrostu lub obnizania
warto§ci nieruchomos$ci, zwigzanych z uchwaleniem miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego,

e) wydawania wypisébw i wyrysdw z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

f) opracowania projektu uchwaty w sprawie zasad, warunkéw sytuowania obiektow matej
architektury, tablic reklamowych i urzadzen oraz ogrodzen, ich gabarytow, standardow
jakosciowych oraz rodzajow materiatdéw budowlanych z jakich mogg by¢ wykonane,

g) nakladania kar pienigznych na podmiot, ktory umieszcza tablice lub urzadzenia
reklamowe niezgodne z prawem miejscowym;

10) ustawy o ochronie zabytk6w i opiece nad zabytkami, w szczegdlno$ci dotyczacych:

a) przygotowania uchwaty w sprawie utworzenia parku kulturowego,

b) prowadzenia gminnej ewidencji zabytkow,

C) sporzadzania gminnego programu opieki nad zabytkami;

11) ustawy Prawo budowlane, w szczegolnosci dotyczacych:

a) wydawania zaswiadczen o zgodnosci budowy =z ustaleniami obowigzujacego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

b) wydawania zaswiadczen o zgodno$ci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych z ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

C) rejestrowania pozwolen na budowe otrzymanych od organdéw administracji
architektoniczno-budowlanej i nadzoru budowlanego,

d) przygotowywania projektow zezwolen na zaktadanie, przeprowadzanie i wykonywanie
na nieruchomosci urzadzen technicznych;

12) ustawy o gospodarce komunalnej, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) przygotowania projektow uchwal w sprawie wyboru form prowadzenia gospodarki
komunalnej,

b) wustalania cen i optat albo sposobu ich ustalania za ustugi komunalne o charakterze
uzytecznosci publicznej oraz za korzystanie z obiektéw i urzadzen uzyteczno$ci
publicznej,

€) powotywania, przeksztatcania i likwidowania komunalnych zaktadéw budzetowych;

13) ustawy Kodeks cywilny, w szczegolnosci dotyczacych:

a) przygotowywania dokumentacji do ustanowienia ograniczonych praw rzeczowych;

b) przygotowywanie dokumentacji do realizacji roszczen w trybie art. 231,

14) ustawy o wspieraniu rozwoju ushug i sieci telekomunikacyjnych, w szczegdlnosci
dotyczacych uwzgledniania decyzji o ustalenie lokalizacji regionalnej sieci
szerokopasmowej  przy  opracowywaniu  studium  uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy oraz plandéw zagospodarowania przestrzennego;

15) ustawy o =zarzgdzaniu kryzysowym, zgodnie z zakresem wynikajagcym z zadan
wyznaczonych w odrgbnym zarzadzeniu Burmistrza;

16) ustawy o komercjalizacji i prywatyzacji, w szczegdlnosci dotyczacych przygotowywania
informacji dotyczacych przeksztalcen i prywatyzacji mienia komunalnego;

17) ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa, w szczegdlnosci
dotyczacych przygotowywania wnioskow o uwlaszczenie;

18) ustawy przepisy wprowadzajace ustawg reformujaca administracj¢ publiczna,
W szczegolnosci dotyczacych przygotowywanie wnioskow o uwlaszczenie na drogach
publicznych;



19) ustawy o szczeg6lInych zasadach przygotowywania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) przygotowywania wstepnej dokumentacji geodezyjnej i wtasnosciowe;j,
b) przygotowywania dokumentacji zwigzanej z wyptatami odszkodowan;

20) ustawy 0 ujawnianiu w ksiggach wieczystych prawa wiasno$ci nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego, w szczeg6lno$ci dotyczacych
prowadzenia dokumentacji zwigzanej z ujawnieniem prawa wiasnosci;

21) w zakresie przygotowania gminy do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w szczegolnosci dotyczacych
opracowywania dokumentéw planistycznych, w tym kart realizacji zadan operacyjnych,
okreslajacych przygotowania do dziatania organdw gminy w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w czeSci dotyczacych zakresu
dzialania referatu na podstawie odrebnych zarzadzen;

22) ustawy o podatkach i optatach lokalnych, w szczegdlnosci sktadania deklaracji na podatek
od nieruchomosci gminnych oraz dokonywania odpowiednich korekt;

23) ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, w szczegdlnosci
wydawania zaswiadczen o udzieleniu pomocy publicznej i przekazywania kopii
do Referatu Finansowo-Ksiggowego;

24) ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow, a w szczegdlnosci dotyczacych:

a) przygotowania projektu uchwaty w sprawie ustalenia wysokosci bonifikaty od optaty
za dany rok,

b) wydawania zaswiadczen potwierdzajacych przeksztatcenie,

c) przekazywania wydanych za§wiadczen do Sgdu Rejonowego w Cieszynie celem wpisu
prawa wiasnosci,

d) ustalania wysokos$ci oplat z tytutu przeksztatcenia;

25) ustawy o finansach publicznych, w szczegolnosci dotyczacych prowadzenia w referacie
kontroli zarzadczej;

26) ustawy o praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, w szczegélnosci dotyczacych
zapobiegania praniu pienigdzy, zgodnie z Instrukcja postgpowania W zakresie
przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu Urzedzie Miejskim
w Strumieniu;

27) ustawy o petycjach, w szczegdlnosci udziat w rozpatrywaniu petycji przez Rade Miejska
w Strumieniu;

28) ustawy o dziatalno$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, w szczegdlnosci
niezwloczne ujawnianie informacji o dzialaniach podejmowanych wobec gminy, przez
podmioty wykonujgce zawodowo dziatalno$¢ lobbingowa w celach niezarobkowych;

29) oraz innych ustaw zwigzanych tematycznie z zakresem dziatania Referatu.”.

8 3. Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem 1 kwietnia 2022 r.



